Nazev Zivotni situace

ZTRATA, ODCIZENIi, POSKOZENI €1 ZNICENi OBCANSKEHO PRUKAZU

Zakladni informace k zivotni situaci

Obcansky prikaz (dale jen OP) je povinen mit ob¢an, ktery dosahl véku 15 let a ma trvaly
pobyt na Uzemi Ceské republiky. Ob&an, jehoZ svépravnost byla rozhodnutim soudu
omezena, nema povinnost mit OP..

Obc¢an je povinen s pfihlédnutim ke vSem okolnostem a pomérdm chranit OP pfed
poskozenim, zni€enim, ztratou, odcizenim nebo zneuzitim.

Ob¢an je povinen ohlasit neprodlené kterémukoliv obecnimu Gfadu obce s rozsifenou
pusobnosti nebo matricnimu Gfadu, Zze dosSlo ke ztraté, odcizeni, poSkozeni anebo
zniceni, popripadé i zneuziti OP. V pripadé odcizeni OP (popfipadé i zneuziti OP) je
mozno ohlasit tuto skuteénost téz policii.

V zahranici je obCan povinen ohlasit neprodlené zni€eni, ztratu, odcizeni nebo nalez OP
nejbliz§imu zastupitelskému uradu.

V pFipadé ztraty, odziceni, zniCeni Ci poskozeni OP je obCan povinen pozadat o vydani
nového OP do 15 pracovnich dnu.

Kdo je opravnén v této veci jednat

e ObcCan starsi 15 let, jez byl, nebo je drzitelem zniCeného, ztraceného nebo
odcizeného OP je povinen oznamit poskozeni, zni€eni, ztratu, odcizeni &i zneuziti
OP.

* Povinnosti ob¢ana mlad$iho 15 let nebo ob&ana, jehoZz svépravnost je omezena,
pfechazeji na zakonného zastupce, nebo opatrovnika.

 Kazdy, kdo nalezne cizi OP, je povinen odevzdat jej neprodlené kterémukoliv
obecnimu ufadu s rozSifenou pusobnosti nebo matri€nimu Urfadu anebo policii.

Jaké jsou podminky a postup pro feSeni Zivotni situace

Obc¢an, ktery oznamuje poskozeni, znieni, ztratu, odcizeni €i zneuziti OP je vzdy povinen
prokazat svou totoznost.

Totoznost se prokazuje OP (pokud jej ob&an vlastni), cestovnim pasem (dale jen CP) nebo
jinym obdobnym dokladem, ktery je vefejnou listinou, nebo jinym hodnovérnym zplisobem.

Jakym zpUsobem zahdjit feSeni zZivotni situace

Neprodlenym oznamenim poskozeni, zni€eni, ztraty, odcizeni i zneuziti OP obecnimu ufadu
obce s rozSifenou plsobnosti nebo matriénimu Gradu.
V pfipadé odcizeni OP Ize oznamit udalost na Policii Ceské republiky.

V pfipadé ztraty, odcizeni, zniCeni Ci posSkozeni OP je ob¢an povinen pozZadat o vydani
nového OP do 15 pracovnich dnu, pfi€emz zadost Ize podat na kterémkoliv obecnim Gfadé
obce s rozSifenou plsobnosti.

Na které instituci zivotni situaci resit

Oznameni o poskozeni, zni€eni, ztraté, odcizeni &i zneuziti OP se podava u kteréhokoliv
Ufadu obce srozSifenou plsobnosti, matricniho Ufadu, v zahrani¢i nejbliz§imu
zastupitelskému ufadu.

Oznameni Ize podat na Magistratu mésta Karlovy Vary, Moskevska 21, 361 20 Karlovy Vary.

V pfipadé odcizeni OP Ize oznamit udalost na kterékoli sougasti Policie Ceské republiky.

Kde, s kym a kdy Zivotni situaci reSit




Magistrat mésta Karlovy Vary, Moskevska 21, 361 20 Karlovy Vary, v téchto ufednich
hodinach:
e pondéli a stfeda od 08:00 do 12:00 hodin, od 13:00 do 17:00 hodin,
* utery a Ctvrtek od 08:00 do 12:00 hodin, od 13,00 do 14,00 hodin,
* patek od 08:00 do 12:00 hodin
K navstévé pracovisté OPCD lIze vyuzit sluzbu elektronického objednani prostfednictvim
internetovych stranek magistratu: www.mmkv.cz
Podat oznameni poskozeni, znieni, ztraty, odcizeni &i zneuziti OP Ize: na pracovisti OP a
CP:
L. PRIJEM ZADOSTI o vydani nového OP nebo CP - specializované pracovisté
v l.poschodi;
Zde je vhodné oznameni poskozeni, zni¢eni, ztraty, odcizeni €i zneuziti OP
podat v pfipadé, Ze je zaroven podavana zadost o vydani nového OP.

1I. VYDEJ hotovych OP a CP - pfizemi vpravo;

Informace Ize obdrzet na téchto telefonnich &islech:
353 118 372, 353 118 330, 353 118 126, 353 118 127, 353 118 444,353 118 129.

Jaké doklady je nutné mit s sebou

Obcan je vzdy povinen prokazat svou totoznost, jak pfi ohlaseni ztraty, tak i pfi nasledném
podani zadosti o vydani nového OP nahradou za ztraceny, odcizeny, poSkozeny nebo
zni¢eny OP:

Nemuze-li ob&an predlozit dosavadni OP, muze predlozit jiny doklad, napf. CP, fidi¢ské
opravneéni, nebo prokaze totoznost jinym hodnovérnym zpisobem.

V pfipadé ztraty, odcizeni, poSkozeni &i zni€eni OP lze vydat ob&anovi OP bez strojové

Citelnych Udaju s dobou platnosti 1 mésic, ktery Ize pouzivat, nez bude vyhotoven a pfedan
novy OP se strojové Citelnymi udaji, v tomto pfipadé ob&an predloZzi:

* vyplnénou zadost o vydani OP bez strojové Citelnych udaju (na prfedepsaném
tiskopise, ktery je k dispozici na pracovisti agendy OP),
* dvé fotografie,

Jaké jsou potiebné formulafe a kde jsou k dispozici

1. Oznameni ztraty, odcizeni, poSkozeni &i zni€eni OP vyplni oban na pracovisti
OP,CD. Tiskopis obdrzi od ufednika OPCD.

2. Zadost o vydani OP se strojové &itelnymi Udaji je pouze v elektronické formé
v systému CDBP. PFi samotném zpracovani zadosti o vydani tzv. e-OP je zadost
vyplhovana ufednikem pfimo v systému CDBP pfi procesu zpracovani zadosti o OP.
Zadatel poté vytisténou Zzadost podepise a potvrdi Gidaje v ni uvedené.

3. Pro podani zadosti o vydani nového OP bez strojové Citelnych udaju (s dobou
platnosti 1 mésic) ob&an vyplni pfedepsany tiskopis, ktery je k dispozici na pracovisti
OPCD.

Jakeé jsou poplatky a jak je Ize uhradit

OP se strojové Citelnymi udaji (e-OP) vydany nahradou za ztraceny, odcizeny, poSkozeny
nebo zni¢eny OP:

* spravni poplatek ve vysi 100,- K.
Vydani OP bez strojové Citelnych udaju s dobou platnosti 1 mésic, ktery lze pouzivat, nez
bude ob&anovi vyhotoven a pfedan novy OP se strojové Citelnymi udaiji:

e spravni poplatek ve vySi 100,- K&,
Poplatky se hradi v hotovosti na misté ufednikovi na pracovisti OPCD pfi podani Zadosti.
Bez zaplaceni spravniho poplatku nebude OP vydan.




Jaké jsou Ihaty pro vyfizeni

OP se strojové Citelnymi udaji (eOP) se vydava ve lhuté do 30 dnu.

OP bez strojové Citelnych Gdaji s dobou platnosti 1 mésic vydava pfislusny obecni urad
obce s rozSifenou plsobnosti podle mista trvalého pobytu ob&ana do 15 dnl ode dne podani
zadosti. Obvykle Ize vyhovét dfive, zpravidla do druhého pracovniho dne, nebrani-li tomu
organizacné technické ddvody.

Elektronicka sluzba, kterou Ize vyuzit

Vzhledem k nutnosti prokazovani totoznosti obCana pfi oznameni poskozeni, zni¢eni, ztraty,
odcizeni €i zneuziti OP je Zadouci osobni pfitomnost ob¢ana.

Prostfednictvim datové schranky je oznameni poskozeni, zni€eni, ztraty, odcizeni €i zneuziti
OP mozné ucinit, pokud ji obéan ma zfizenu jako fyzicka osoba.

K podani zadosti o vydani nového eOP nelze vyuzit elektronickou sluzbu.
K navstévé pracovisté OPCD lIze vyuzit sluzbu elektronického objednani prostfednictvim
internetovych stranek magistratu: www.mmkv.cz

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

Zakon Cislo 328/1999 Sb., o cestovnich dokladech, v platném znéni.

Vyhlaska ¢&. 400/2011 Sb., kterou se provadi zakon o ob&anskych prikazech a cestovnich
dokladech, v platném znéni.

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Jaké jsou opravné prostfedky a jak se uplatiuji

Opravné prostiedky jsou feSeny v souladu se spravnim fadem (zakon &. 500/2004 Sb.), na
ktery odkazuje ustanoveni § 23 zakona ¢. 328/1999 Sb., o ob&anskych prikazech. Odvolani
Ize podat proti rozhodnuti o skonc¢eni platnosti OP nebo proti rozhodnuti o pfestupku na
useku OP.

Jaké sankce mohou byt uplatnény v pfipadé nedodrzeni povinnosti

Obcan je povinen s pfihlédnutim ke vSem okolnostem a pomérdm chranit OP pred
poskozenim, zni¢enim, ztratou, odcizenim nebo zneuzitim.
Obc¢an je povinen ohlasit neprodlené kterémukoliv obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti nebo matricnimu ufadu, Ze nastaly skuteCnosti popsané v predchozi vété.
V pFipadé odcizeni OP je mozno ohlasit tuto skute¢nost téz policii.
V zahranic¢i je ob¢an povinen ohlasit neprodlené znieni, ztratu, odcizeni nebo nalez
Pfestupku na useku ob&anskych prukazu se ob&an dopusti tim, ze:
- porudi povinnost chranit OP pfed ztratou, odcizenim, poSkozenim, zni¢enim nebo
zneuzitim,
- nepozada v pfipadé ztraty, odcizeni, poSkozeni nebo zni¢eni OP o vydani nového OP
ve |h(té do 15 pracovnich dni,
- neprodlené neohlasi poskozeni, zni¢eni, ztratu, odcizeni anebo zneuziti OP.
Za vySe uvedné prestupky muze pfislusny spravni organ ulozit pokutu do vySe 10.000 K¢.

Za spravnost popisu odpovida utvar

Odbor vnitfnich véci

Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni

31.05.2015

Popis byl naposledy aktualizovan




Datum konce platnosti popisu

Do doby legislativni zmeény, ktera se dotkne OP, pfipadné zmény organizacné technického
zabezpecni agendy.




