NAHLIZENi DO MATRICNICH KNIH

Zakladni informace k zivotni situaci

Opravnéna osoba mulzZe za pritomnosti matrikafe nahlédnout do matriéni knihy
a seznamit se s udaji zapsanymi v matri¢ni knize (ij. v€etné dodatecnych zaznamu
a oprav).

Kdo je opravneén v této véci jednat

Matri¢ni urad povoli nahlédnout do matri€ni knihy:

a) fyzické osobé, které se zapis tyka, nebo ¢Clenlim jeji rodiny (manzel / partner,
rodiCe, déti, sourozenci, prarodiCe, vnuci a pravnuci)

b) pro Ufedni potfebu statnich organt Ceské republiky nebo vykon prenesené
plUsobnosti organu uzemnich samospravnych celkd (obci, kraju)

c) statutarnim organim cirkvi nebo duchovnim jimi zmocnénym, jde-li o matricni
knihy vedené témito cirkvemi do 31. prosince 1949

d) fyzické osobé, ktera prokaze, ze je to nezbytné pro uplatnéni jejich prav pred
statnimi organy Ceské republiky nebo pfed organy Gzemnich samospravnych
celku (obci, kraju)

e) o0sobé, ktera prokaze, ze je to nezbytné k uplatnéni pravnich naroku v ciziné

f) jakékoliv fyzické osobé&, pokud od provedeni dotéeného zapisu uplynula zakonna
IhGta — tj. 100 let u narozeni, 75 let u manzelstvi a partnerstvi a 30 let u amrti.

Upozornéni:
e 'V pfipadé osvojeni mohou do zapisu nahlédnout pouze osvoijitelé a po dovrseni

12 let iosvojenec, pokud nebylo soudem rozhodnuto o utajeni osvojeni.
Pokud bylo soudem rozhodnuto o osvojeni, mize osvojenec nahlédnout
do zapisu az po nabyti svépravnosti.

e Do zapisu narozeni ditéte, jehoZz matka pozadala o utajeni své osoby
v souvislosti s porodem, muze nahlédnout pouze matka ditéte a po dovrSeni
12 leti dité.

Jaké jsou podminky a postup pro reseni zivotni situace

Opravnéna osoba poda ustni zadost o nahlédnuti do matriéni knihy. V pfipadé,

Ze Zzadatelem neni fyzicka osoba, které se zapis tyka, musi:

e prokazat, ze je ¢lenem rodiny (matri€nimi doklady), nebo

. prokazat, Ze je to nezbytné k uplatnéni jejich prav pred statnimi organy Ceské
republiky nebo uzemnich samospravnych celkl (obci a krajl), nebo

e pFedlozit plnou moc s ufedné ovéfenym podpisem opravnéné osoby, pokud
0 nahlédnuti zada zmocnénec.

Jakym zpusobem zahajit Feseni zivotni situace
Opravnéna osoba poda ustni zadost o nahlédnuti do matriéni knihy na matri¢nim
Uradu, v jehoz matri¢ni knize je pfislusny zapis proveden.

Kde, s kym a kdy zivotni situaci resit
Méstsky ufad Nejdek — odbor vnitfnich véci, matrika
kancelar €. 28 v pfizemi budovy

nameésti Karla V. 239, 362 21 Nejdek



Ing. Véra Jezkova

tel.: 353 240 134

email: v.jezkova@nejdek.cz

Ufedni hodiny: pondéli a stfeda od 7:30 do 11:30 a od 12:00 do 17:00 hodin

Jaké doklady je nutné mit s sebou

o platny priikaz totoznosti Zadatele

o vefejné listiny, kterymi Zadatel prokaze, Ze se zapis tyka jeho nebo ¢lenu jeho
rodiny, nebo

o listiny, kterymi prokaze, Zze nahlédnuti do matri¢ni knihy je nezbytné z diavodu
uplatnéni svych prav pied statnimi organy Ceské republiky nebo pfed organy
uzemnich samospravnych celkl (obci a krajl), nebo

e plnou moc s ufedné ovérenym podpisem opravnéné osoby, vyfizuje-li zadost
zmocnénec.

Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici
Lze vyuzit formulaf zvefejnény na naSich webovych strankach nebo dostupny
na matrice.

Jaké jsou poplatky a jak je I1ze uhradit

Za nahlédnuti na konkrétni zapis v matri¢ni knize se hradi poplatek ve vysi 50 Ké
(v hotovosti na matrice). Od tohoto poplatku jsou osvobozeny cirkve, jde-li o matriky
vedené témito cirkvemi do 31.12.1949.

V pfipadé osobniho vyhledavani zaznama v matriénich knihach za pfitomnosti
matrikare se hradi spravni poplatek ve vysi 200 K¢ za kazdou i zapoc¢atou hodinu.

Jaké jsou lhtty pro vyfizeni

Zadateli se umozni nahlédnout do matriéni knihy ihned pfi podani Zadosti. V pfipadé,
Ze jsou matricni knihy jiz ulozeny v archivu, umozni se nahlédnuti nejdéle do 30 dn
od podani zadosti (po vzajemné dohodé s Zadatelem).

Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit
Pro vyfizeni Zadosti o nahlédnuti do matri¢ni knihy nelze vyuzit elektronickou sluzbu.

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje
e Zakon €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjSich predpist - § 25, § 25a

e Zakon &. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisl
(polozka 2).

Jaké jsou opravné prostredky a jak se uplatnuji

Pokud se fyzické osobé, ktera Zzada o nahlédnuti do matriéni knihy, nevyhovi v plném
rozsahu, vyda o tom matri€ni urfad rozhodnuti podle spravniho fadu. Proti tomuto
rozhodnuti se mize zadatel do 15 dnu ode dne doruéeni odvolat ke Krajskému ufadu
Karlovarskeého kraje, odbor legislativni a pravni, stavebni ufad a krajsky Zivnostensky
Urad, a to podanim u€inénym u Méstského ufadu Nejdek.
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Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrzeni povinnosti

Za spravnost popisu odpovida utvar
Odbor vnitinich véci

Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
01.01.2025

Datum konce platnosti popisu
PFi zméné pravnich predpist na useku matrik.
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