VYDAVANi RODNYCH, ODDACICH, UMRTNICH LISTU
A DOKLADU O REGISTROVANEM PARTNERSTVI

Zakladni informace k zivotni situaci
Matricni Ufad Nejdek vede matriCni knihy narozeni, uzavieni manzelstvi a umrti
pro obce Cernava, Nejdek, Nové Hamry, Smolné Pece a Vysoka Pec.

Matri¢ni ufad vyda prvopis matricniho dokladu:

rodného listu, kterym se prokazuje narozeni

oddaciho listu, kterym se prokazuje uzavieni manzelstvi nebo partnerstvi
dokladu o vstupu do registrovaného partnerstvi uzavieného do 31.12.2024
umrtniho listu, kterym se prokazuje umrti

a zasle jej opravnéné osobé na dorucenku do vlastnich rukou nebo ji ho vyda
osobné po predloZeni platného prukazu totoznosti.

Pokud jste ztratili rodny, oddaci nebo umrtni list, mGdze Vam matriéni urad v misteé,
kde k matricni udalosti doslo, vydat jeho druhopis.

Kdo je opravneén v této véci jednat

Druhopis rodného, oddaciho nebo umrtniho listu, pfipadné dokladu

0 registrovaném partnerstvi lze vydat:

a) fyzické osobé, které se zapis tyka, nebo ¢Clenlim jeji rodiny (manzel / partner,
rodiCe, déti, sourozenci, prarodiCe, vnuci a pravnuci)

b) pro Ufedni potfebu statnich organt Ceské republiky nebo vykon prenesené
plUsobnosti organu uzemnich samospravnych celkd (obci, kraja)

c) statutarnim organdm cirkvi nebo duchovnim jimi zmocnénym, jde-li o matricni
knihy vedené témito cirkvemi do 31. prosince 1949

d) fyzické osobé, ktera prokaze, ze je to nezbytné pro uplatnéni jejich prav pred
statnimi organy Ceské republiky nebo pfed organy GUzemnich samospravnych
celkl (obci, krajl)

e) o0sobé, ktera prokaze, ze je to nezbytné k uplatnéni pravnich naroku v ciziné

f) jakékoliv fyzické osobé&, pokud od provedeni doteného zapisu uplynula zakonna
Ihdta — tj. 100 let u narozeni, 75 let u manzelstvi a partnerstvi a 30 let u umrti.

Matricni ufad vyda rodny list ditéte na Zadost zafizeni pro vykon ustavni nebo
ochranné vychovy, zafizeni pro déti vyZadujici okamzitou pomoc nebo fyzické osoby
odpovédné za vychovu ditéte, pokud bylo dité do péce tohoto zafizeni nebo osoby
svéfeno na zakladé rozhodnuti soudu.

Umrtni list Ize vydat téZ fyzické osobé&, ktera na jeho vydani prokaze pravni zajem
nebo ktera zila se zemrelym v dobé jeho smrti ve spolené domacnosti anebo
je vypravitelem jeho pohfbu.

Matri¢ni doklad z matriéni knihy vedené v jiném nez Ceském jazyce, se vydava
v Ceském jazyce.

Jaké jsou podminky a postup pro reseni zivotni situace

Matri¢ni doklad mulze byt vydan pouze opravnéné osobé&, pokud od provedeni
dotéeného zapisu neuplynuly vySe uvedené zakonné |hity.

Opravnéna osoba mulze zadost o vydani matricniho dokladu podat osobné nebo
zaslat matricnimu ufadu pisemné. Pozada-li fyzickd osoba o vydani matricniho



dokladu prostfednictvim zmocnénce, musi byt jeji podpis na plné moci ufedné
ovéren.

Jakym zplsobem zahaijit feSeni zivotni situace

Opravnéna osoba musi podat pisemnou ¢i ustni Zadost matriénimu ufadu, v jehoz
matricni knize je proveden pfislusny zapis narozeni, manzelstvi, partnerstvi nebo
umrti.

Kde, s kym a kdy zivotni situaci resit

Méstsky urad Nejdek — odbor vnitfnich véci, matrika

kancelar €. 28 v pfizemi budovy

nameésti Karla IV. 239, 362 21 Nejdek

Ing. Véra Jezkova

tel.: 353 240 134

email: v.jezkova@nejdek.cz

Ufedni hodiny: pondéli a stfeda od 7:30 do 11:30 a od 12:00 do 17:00 hodin

Jaké doklady je nutné mit s sebou

e prukaz totoznosti zadatele

o doklady, kterymi Zadatel prokaze, Ze se zapis tyka jeho nebo &lenu jeho rodiny

e« plnou moc s ufedné ovéfenym podpisem opravnéné osoby, vyfizuje-li Zadost
Zzmocnénec opravnéné osoby

e pfipadné doklady, kterymi Zzadatel prokaze pravni narok na vydani matri¢niho
dokladu

e zadost o vydani druhopisu pozadovaného dokladu v listinné podobé (pokud neni
podana ustni zadost).

Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici
Lze vyuzit formulaf zvefejnény na naSich webovych strankach nebo dostupny
na matrice.

Jaké jsou poplatky a jak je 1ze uhradit

Za vydani druhopisu matricniho dokladu se hradi spravni poplatek ve vysi 300,- K¢.

e Lze jej uhradit slozenkou nebo bankovnim pfevodem na ucet mést Nejdku
€. 1421341/0100, variabilni symbol: 1361
K zadosti je nutné pfilozit kopii dokladu o uhradé spravniho poplatku.

e P¥i osobnim vyfizeni zadosti se poplatek hradi v hotovosti na matrice nebo
v pokladné, kde je mozné ho zaplatit i platebni kartou.

Jaké jsou lhtty pro vyfizeni
Matriéni doklad je nutné vystavit do 30 dnu od obdrzeni Ustni, popf. pisemné zadosti.

Elektronicka sluzba, kterou lIze vyuzit

o Elektronicka podatelna: podani@nejdek.cz — podani musi byt podepsano
uznavanym elektronickym podpisem.

o Datova schranka mésta Nejdek: ID b56bu3f.

V pfipadé, ze podani, které bylo zaslano na adresu elektronické podatelny nebo
do datové schranky mésta Nejdek, nebude mit pfedepsané nalezZitosti nebo bude
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trpét jinymi vadami (napf. nebudou k nému pfipojeny doklady, které vyzaduje zakon,
nebo nebude uhrazen pfislusny spravni poplatek), vyzve matriCni ufad Zadatele
k odstranéni nedostatk(l podani a prerusi fizeni na nezbytné nutnou dobu.

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje
e Zakon €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist (§ 24 az § 31)

e Zakon ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpis
(polozka 3 pism. b/).

Jaké jsou opravné prostredky a jak se uplatnuji

Pokud se fyzické osobé, ktera zada o vydani matricniho dokladu, nevyhovi v pIném
rozsahu, vyda o tom matricni urfad rozhodnuti podle spravniho fadu. Proti tomuto
rozhodnuti se mize zadatel do 15 dnu ode dne doruceni odvolat ke Krajskému ufadu
Karlovarskeho kraje, odbor legislativni a pravni, stavebni ufad a krajsky zivhostensky
ufad, a to podanim u€inénym u Méstského uradu Nejdek.

Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrzeni povinnosti

Za spravnost popisu odpovida utvar
Odbor vnitinich véci

Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
01.01.2025

Datum konce platnosti popisu
PFi zméné pravnich predpislt na useku matrik.
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