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Zastupitelstvo mésta Nejdek se podle § 96 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, usneslo
na tomto jednacim radu:

1)

5)

Cl.1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva mésta upravuje pripravu, svolani, prlibéh a pravidla jednani, hlasovani a
dalsi otazky souvisejici s organizaci a vlastnim pribéhem zasedani zastupitelstva mésta (dale jen
zasedani).

O otazkach, neupravenych timto jednacim radem, popf. o dalSich zdsadach svého zasedani,
rozhoduje zastupitelstvo mésta v mezich zadkona.

Cl.2
Pravomoci zastupitelstva mésta

Zastupitelstvo mésta rozhoduje o vsech otazkach uvedenych v § 84 a § 85 zakona ¢. 128/2000 Sh.
o obcich, v platném znéni.

Cl.3
Pfiprava zasedani
Pfipravu zasedani organizuje starosta mésta nebo jeho zastupce, pfitom stanovi zejména:
a) dobu a misto zasedani,
b) odpovédnost za zpracovani a predloZzeni material(,
c) zplsob projednani materiald.

Materidly pro zasedani preklada rada mésta, clen zastupitelstva mésta nebo vybor zastupitelstva
mésta pisemné, ve vyjimeénych pfipadech Ustné pfimo na zasedani.

Materidly, urCené pro zasedani, budou zpfistupnéné clenim zastupitelstva mésta vyhradné v
elektronické formé na webovém portalu zastupitele mésta Nejdek, nejpozdéji 10 dnli pfede dnem
konani zasedani.

Materidly pro zasedani obsahuiji:

a) nazev a Cislo materialu,

b) jméno predkladatele a zpracovatele,

¢) navrh usneseni,

d) ddvodovou zpravu,

e) a pripadné pfilohy.

Dlvodova zprava obsahuje zejména:

a) popis dosavadniho stavu a jeho pfipadnych nedostatkd,

b) odlvodnéni navrhovanych opatteni a jejich ekonomicky dopad,

c) sjakymiorgany a organizacemi byl navrh projednan, véetné jejich stanovisek.



1)

1)

Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢leniim zastupitelstva mésta
komplexné posoudit problematiku a pfijmout U¢inna opatreni.

Cl.a
Svolani zasedani
Zastupitelstvo mésta se schazi podle potfeby, nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice.
Zasedani svolava starosta, popripadé mistostarosta nejpozdéji 10 dnl pfede dnem konani.
Cl.5
Ucast €lent zastupitelstva mésta na zasedani

Clenové zastupitelstva mésta jsou povinni se zG€astnit kazdého zaseddni, v p¥ipadé neucasti jsou
¢lenové zastupitelstva povinni se predem omluvit a to:

a) zaslanim SMS zpravy na sluzebni telefon starosty mésta uvedeny na webovych strankach
mésta nebo

b) zaslanim emailu na adresu starosty mésta, uvedeného na webovych strankdch mésta nebo
c) telefonicky na sluZebni telefon starosty mésta uvedeny na webovych strankach mésta nebo
d) osobné nebo

e) pisemné s doru¢enim na podatelnu méstského uradu.

Pozdni pfichod nebo predcasny odchod clena zastupitelstva ze zasedani omlouva dclen
zastupitelstva, ktery predsedd zasedani.

Clen zastupitelstva mésta je povinen plnit tkoly, které mu byly uloZeny, hajit zajmy ob&ani mésta
a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.

Clen zastupitelstva mésta nesmi vefejnosti poskytovat ty informace, u nichz zdkon stanovi utajeni
¢i povinnost miléenlivosti; mezi informace, které poskytovat nelze, se obvykle fadi osobni a citlivé
udaje fyzickych osob, obchodni tajemstvi, nebo detaily pravomocné neskoncenych soudnich spor(
¢i spravnich fizeni. Toho clen zastupitelstva dba i po skonceni svého mandatu.

Clen zastupitelstva mésta, u ného? skutecnosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro néj samotného nebo osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zdkona nebo plné moci
(stfet zajma), je povinen sdélit tuto skutecnost pfi zahajeni projedndvani pfislusného bodu.
Oznameni je vidy soucasti zapisu z jednani.

Ucast na zasedani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva mésta podpisem do listiny p¥itomnych.
Cl.6
Program zasedani
Program zasedani sestavuje starosta mésta.

Clen zastupitelstva mésta, rada mésta nebo vybor zastupitelstva mohou navrhnout bod programu
jednani. Navrh musi byt predlozen v pisemné podobé, musi obsahovat odldvodnéni a navrh
usneseni. Navrhy se podavaji do podatelny méstského ufadu nejpozdéji 15 dni pred zasedanim.



4)

Na zasedani mlZe byt jednano jenom o vécech, které byly dany do programu zasedani. Starosta
sdéli ndvrh programu zasedani pfi jeho zahajeni, o ném ¢i o ndmitkdch proti nému rozhoduje
zastupitelstvo mésta hlasovanim.

Po schvéleni programu nebo béhem samotného jedndani zastupitelstva mésta mulze clen
zastupitelstva mésta navrhnout zatazeni nového bodu programu k projedndni. O kazdém
dopInéném bodu programu bude rozhodnuto samostatnym hlasovanim.

¢l.7
Prubéh zasedani

Zasedani fidi starosta mésta jako predsedajici, nerozhodne-li zastupitelstvo mésta jinak. Na uvod
zasedani pfedsedajici konstatuje, Ze zastupitelstvo bylo fadné svoldno a Ze je usnasenischopné.

Sklada-li se slib nového ¢lena zastupitelstva mésta, provede se tento pred bodem volby
zapisovatele a ovérovatell zapisu.

Predsedajici navrhne zapisovatele o ovérovatele zapisu a nechd o nich hlasovat. Ddle necha schvalit
program zasedani.

Predsedajici sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho zasedani a jaké namitky byly proti nému
podany. Zapis, proti némuz nebyly ndmitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly uplatnény
namitky, rozhodne o nich zastupitelstvo mésta po vyjadieni ovérovateld.

Zapis z predchoziho zasedani bude pfi jednani zastupitelstva mésta k nahlédnuti.

Predsedajici ridi hlasovani, ukoncuje a prerusuje zaseddni a dba o to, aby mélo pracovni charakter
a vécny prlibéh. Neni-li pfi zahdjeni zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vsech clenl
zastupitelstva mésta, ukoncéi pfedsedajici zasedani. Do 15 dn( se bude konat nadhradni zasedani.

Do rozpravy se pfihlasuji Gcastnici zasedani zvednutim ruky v prlbéhu jednani. Slovo udéluje
vyhradné predsedajici. Clenovi zastupitelstva mésta, ktery uplatfiuje technickou poznamku, se
udéli slovo kdykoliv, nejdéle na jednu minutu. Technickou pozndmkou se rozumi pouze namitka
proti nedodrzeni jednaciho fadu ¢i platnych zakonu, nebo ndvrh na ukonceni rozpravy.

Nikdo z ucastnikl zasedani nemU(ze mluvit v téZe véci vice nez tfikrat. Doba diskusniho prispévku
se omezuje na 5 minut. Zastupitelstvo mésta se mlze podle prlibéhu zasedani rozhodnout o
zruseni nebo zméné téchto omezujicich podminek.

Do diskuse k projedndvanému bodu se mohou ucastnici zasedani prihlasit pouze pfed ukonéenim
rozpravy k tomuto bodu. Navrh na ukonceni rozpravy mlze podat kterykoliv ¢len zastupitelstva
mésta, o jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy.

10) Predsedajici mize v rozpravé udélit slovo i obanovi mésta, pokud o to pozada.

1)

2)

€. 8
Hlasovani

Zastupitelstvo mésta rozhoduje o kazdém ndvrhu usneseni hlasovanim. K pfijeti usneseni,
rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vsech ¢lent zastupitelstva mésta.

Zastupitelstvo mésta je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vsech jeho clend.



4)

5)

Nejprve se hlasuje o pozménovacich navrzich, dopliujicich navrzich a protindvrzich, a to v pofadi
opacném, neZ byly predloZeny.

Je-li schvalen jeden z predloZenych navrhi k projednavanému bodu, o ostatnich navrzich se jiz
nehlasuje.

Hlasovani se provadi vefejné, nerozhodne-li zastupitelstvo mésta jinak.
Cl.9
Péce o neruseny priuibéh zasedani
Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani, pfedsedajici necha vykazat ze zasedaci siné rusitele zasedani.

Nemluvi-li fe¢nik k véci nebo prekroci-li stanoveny ¢asovy limit, mize mu predsedajici odejmout
slovo, nerozhodne-li zastupitelstvo mésta jinak.

¢l. 10
Ukonceni zasedani

Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li program zasedani vycerpan a nikdo se jiz nehlasi
o slovo.

RovnéZ prohlasi zasedani za ukoncéené, klesl-li pocet pritomnych ¢lenl zastupitelstva pod
nadpolovi¢ni vétsinu, nebo z jinych zavainych divodd, zejména jestlize nastaly skutecnosti
znemoznujici nerusené zasedani, v téchto pfipadech se bude do 15 dnl konat ndhradni zasedani.

Cl.11
Zapis ze zasedani a kontrola usneseni

O prubéhu zasedani se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida zapisovatel.
Pro potfeby pofizeni zapisu se pofizuje zvukovy a audiovizudlni zaznam.

Zapis dosvédcCuje prubéh jedndni a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je vlastnorucné
podepsana listina pfitomnych.

V zapisu se uvadi:

a) den, misto a poradové Cislo zasedani,

b) hodina zahajeni a ukondeni,

c) doba preruseni,

d) jména ovérovatell a zapisovatele zapisu,

e) jména pfitomnych, omluvenych i neomluvenych ¢len( zastupitelstva,

f) pocet pfitomnych hostd,

g) program zasedani (véetné pfipadnych doplnénych bodu),

h) kontrola plnéni usneseni (véetné pripadné zZadosti o prodlouzeni plnéni usneseni),
i) ovéfeni zapisu z minulého zasedani,

j)  kontrola Cinnosti rady a zastupitelstva mésta,



5)

6)

k) zprava o Cinnosti vyborl zastupitelstva mésta,
I) projedndvané body, které obsahuiji:
i) Cislo anazev bodu,
ii) jména recnikd,
iii) schvalené znéni usneseni nebo neschvéleny navrh, pripadné protinavrh,
iv) informace o hlasovani,

m) dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢len( zastupitelstva mésta mély stat soucasti
zapisu (napf. informace, dotazy, podnéty, Zadosti aj.).

Zapis podepisuje starosta, mistostarosta a uréeni ovéfovatelé.

Sekretariat starosty eviduje pfijata usneseni zastupitelstva mésta. Zapis ze zasedani zastupitelstva
bude potizen do 10 dni od jeho skonceni.

Zapis ze zasedani zastupitelstva mésta se zverejiuje do 10 dni od jeho skondeni:

a) vyvésenim na Ufedni desce,

b) na webovych strankdch mésta Nejdek,

c) nawebovém portalu zastupitele mésta Nejdek.

Zvukovy a audiovizualni zaznam pofizeny na zasedani bude archivovan po dobu minimalné 10 let.

Na webovych strankach mésta Nejdek bude zvefejnén audiovizudlni zdznam ze zasedani
zastupitelstva mésta do 10 dnli od jeho skonceni, a to v souladu s prislusnymi pravnimi predpisy
na ochranu osobnich udaju.

10) Rada mésta projednava na svém nejblizsim zasedani organizac¢ni opatreni k zabezpedeni usneseni

zastupitelstva mésta.

¢l. 12
Zavérecna ustanoveni

Za aktualizaci tohoto predpisu odpovida jeho zpracovatel.

Timto predpisem se rusi Jednaci rad zastupitelstva mésta schvaleny dne 12. cervna 2019
usnesenim ZM/107/4/19.

Tento predpis byl schvalen na zakladé usneseni ¢. ZM/41/2/2022.

Tento predpis nabyva platnosti a Uucinnosti dne 21. 12. 2022.

V Nejdku dne 21. prosince 2022

Pavlina Schwarzova Ludmila Vocelkova
mistostarostka mésta Nejdek starostka mésta Nejdek



