MéStO Nej dEk nam. Karla IV. 239, 362 21 Nejdek

Karlovarsky kraj

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Tajemnice Méstského urfadu Nejdek vyhlaSuje dle § 7 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu,
vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

personalista/personalistka odboru kancelare tajemnika

Predpokladany termin nastupu: 1. unora 2023 nebo dohodou.

Pracovni pomeér: na dobu neurcitou (prvni smlouva na dobu urcitou — 1 rok).

Misto vykonu prace: Méstsky urad Nejdek, nam. Karla V. 239, 362 21,
region mésta Nejdku a jeho spravni uzemi.

Platové zarazeni: 10. platova tfida dle zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace,
narizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu
ve vefejnych sluzbach a spravé a nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o
katalogu praci ve vefejnych sluzbach a sprave, vSe v plathém znéni.

Pozadavky na uchazeCe podle § 4 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pozadovany minimalni stupen vzdélani:
= stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (vyhodou obor ekonomicky).

Pozadavky na uchazece:
= znalost zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisq,
= znalost zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych celkl a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu,
= znalost nafizeni vlady &. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a
spravé, ve znéni pozdéjSich predpisq,
» znalost nafizeni vlady €. 341/2014 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve
vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpisd,
= velmi dobra orientace v souvisejicich pravnich pfedpisech (zakon o obcich,
zakon o dani z pfijmu, apod.),
odborna praxe v oblasti komplexniho zpracovani personalistiky a mezd vyhodou,
praxe ve statni spravé/ samospravé vyhodou,
komunikativni schopnosti, samostatnost, peclivost, organizani schopnosti,
vyborna znalost uzivatelské prace na PC (MS Office, internet, Outlook),
fidiCské opravnéni sk. B (aktivni Fidic).

Charakteristika vykonavané €innosti:
= komplexni vedeni personalni agendy zaméstnancu mésta, ¢lenl zastupitelstva
mésta a dalSich osob odménovanych dle zvlastnich pravnich predpisq,



Nabizime:

vedeni agendy vybérovych fizeni, vzdélavani,

zpracovani dokumentace spojené s nastupem a odchodem zaméstnancd,
rozuctovani nakladd v ramci dotaCnich programd, jejich evidence v souladu
s podminkami projektd,

tvorba a kontrola rozpoc¢tud, vyuctovani dotaci, vyhotoveni objednavek, cestovnich
prikazU, evidence a kontrola dochazky zameéstnancl v systému Dochazka 3000,
vedeni agendy BOZP, pracovnélékaiské péce, pracovnich uUrazid a nemoci
Z povolani,

zpracovani vnitinich predpisu.

vzdélavani v oboru,

osobni pfiplatek dle dosahovanych vysledkd,

5 tydna dovolené,

zaméstnanecké benefity (stravenky, penzijni pfipojisténi, osatné, apod.),
pfijemné pracovni prostfedi a pratelsky kolektiv.

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho pomeéru:

statni ob&anstvi CR, v pfipadé cizich statnich pfislusnika trvaly pobyt v CR,
dosazeni véku 18 let, zpUsobilost k pravnim ukonim, bezuhonnost, ovladani
jednaciho jazyka.

Nalezitosti pisemné prihlasky uchazece:

jméno, pfijmeni a titul,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo obCanského prukazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obc¢ana),

kontaktni udaje (e-mailova adresa, telefon),

datum a podpis uchazece.

K prlhlasce je nutno pripojit tyto doklady (povinné prilohy):

strukturovany profesni zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech,

vypis z evidence Rejstfiku trestl, ne starSi nez 3 mésice, (u cizich statnich
prislusnika téz obdobny doklad osvédCujici bezuhonnost vydany domovskym
statem, pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost
Cestnym prohlasenim),

ovérfena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani,

pripadné prosté kopie dokladl o ziskani odbornych zpUsobilosti.

Misto a zpUsob podani prihlasky:
Pfihlasky v€etné povinnych pfiloh se dorucuji

pisemné na adresu: Méstsky ufad Nejdek, nam. Karla 1V. 239, 362 21 Nejdek,
osobné do podatelny Méstského ufadu Nejdek, nam. Karla IV. 239, 362 21
Nejdek, do 4. ledna 2023 do 15:00 hod.

v uzaviené obalce se zpateCni adresou uchazeCe oznalené ,Vybérové Ffizeni -
personalista/personalistka — Neotvirat!“

Lhata pro podani prihlasky:

4. ledna 2023 (rozhoduijici je datum dorugeni na M&U Nejdek).
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Kontaktni osoba: .
= Bc. Markéta Sebkova, tajemnice, tel: 353 240 114.

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni je v souladu se zakonem €. 312/2002 Sb., v platném
Zznéni, zverejnéno na ufedni desce Méstského ufadu v Nejdku a na webovych strankach
meésta: www.nejdek.cz

Podanim pfihlasky uchaze€ bere na védomi, Ze mésto Nejdek bude pro potfeby vybéroveho
fizeni zpracovavat jeho osobni udaje v souladu s Nafizenim parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27.4.2016 (GDPR).

Uchazec€ nese naklady, které mu ucasti na vybérovém fizeni vznikly.

Oznamovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu, rovnéz si
vyhrazuje pravo Zzadného z ucastnikl nevybrat.

V Nejdku dne 14. prosince 2022

Bc. Markéta Sebkova, v.r.
tajemnice


http://www.nejdek.cz/

